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Stellenausschreibung

HOFKIRCHEN

Die Gemeinde Hofkirchen im Traunkreis sucht eine

REINIGUNGSKRAFT (m/w/d)

Beschaftigungsausmah: Teilzeit
zwischen 10 und 25 Wochenstunden je nach Vereinbarung

Dienstbeginn: ehestmaoglich

Entlohnung: Sie verdienen monatlich bei Teilzeit-Anstellung mit
25 Wochenstunden mindestens 1.400 Euro brutto,
Funktionslaufbahn GD 25. Eine hdéhere Bezahlung
ist bei Berufserfahrung und Vordienstzeiten moglich.

Zukiinftiger Aufgabenbereich:
o Raumpflege- und Reinigungsarbeiten
e Krankenstands- und Urlaubsvertretung in gemeindeeigenen Einrichtungen

Unsere Anforderungen:
= Selbststéandiges Arbeiten bei teilweise freier Zeiteinteilung
= Personliche und gesundheitliche Eignung fir die Erfillung der Aufgaben
= Sinn flr Sauberkeit und Ordnung, Flexibilitat
= Osterreichische Staatsbuirgerschaft bzw. EU-Biirgerin oder EWR-Biirgerin
= Gute Deutschkenntnisse

Wir bieten:
= Kirisensicherer Arbeitsplatz mit der Mdglichkeit auf ein unbefristetes
Dienstverhaltnis
Gutes Betriebsklima und respektvollen Umgang
Berufstatigkeit im Ort und ein staufreier Weg in die Arbeit
Weitgehend flexible Arbeitszeiten
Attraktives Versicherungsangebot (Kranken- /Unfallflirsorge fir
06. Gemeindebedienstete — KFG)
= Kostenloser Parkplatz

Hat Sie unsere Stelle angesprochen? Dann richten Sie die Bewerbung bis
spatestens 15.01.2025 an das Gemeindeamt Hofkirchen im Traunkreis.

Amtsleiter Herr Josef Schwodiauer

< gemeinde@hofkirchen-traunkreis.ooe.gv.at

@ 07225/7272-12

Gemeindeamt Hofkirchen, Dorfplatz 1, 4492 Hofkirchen im Traunkreis

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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GEMEINDEZEITUNG

HOFKIRCHEN

R

Du bist kommunikativ, engagiert und mdchtest in deinem Lehrberuf nicht jeden Tag
das Gleiche machen - dann bist DU bei uns genau richtig. Wir suchen am
Gemeindeamt Hofkirchen gemeinsam mit der jingsten Blrgermeisterin Osterreichs
ein zusatzliches Teammitglied und schreiben daher eine Lehrstelle als
Verwaltungsassistent/in aus.

Lehrling Verwaltungsassistenz (m/w/d)

Es erwartet dich ein familidares Umfeld sowie eine fundierte Ausbildung im Bereich
Verwaltungsassistenz und Burotatigkeit. Wir bieten dir Raum fir Eigeninitiative und die
Maoglichkeit zur Einbeziehung deiner Ideen.

Deine zukiinftigen Aufgaben:

In der Verwaltungsassistenz betreust du den Burgerservice und hilfst damit der
Hofkirchner Bevolkerung bei ihren Anliegen. Deine Aufgaben sind sehr vielfaltig und
abwechselnd. Du unterstiitzt zum Beispiel bei der Erstellung von Schriftstlicken,
bringst dich bei Projekten der Burgermeisterin ein oder bist in die Planung von
Gemeindeveranstaltungen involviert.

Wir bieten dir:
e Eine umfangreiche Einarbeitung sowie fundierte und spannende Ausbildung
zum/zur Verwaltungsassistenten/in und zur/zum Burokauffrau/mann
die Moglichkeit zur Lehre mit Matura
unterschiedliche und sehr interessante Aufgabengebiete
zusatzliche Weiterbildungsmaoglichkeiten
ein sehr gutes und familiares Betriebsklima mit lustigen Betriebsausfligen
eine sehr wertschatzende Fuhrungs- und Teamkultur
einen Arbeitsplatz in der Region

Entlohnung brutto pro Monat:
e im ersten Jahr € 977,30
e im zweiten Jahr € 1.221,60
e im dritten Jahr € 1.465,90

Wir haben dein Interesse geweckt? — dann schicke uns deine Bewerbung bis
15. Janner 2025 gerne per Mail oder bringe sie einfach am Gemeindeamt vorbei
(Lebenslauf, Foto und Zeugnisse).

Arbeitsbeginn
ehestmoglich nach Vereinbarung

Wir freuen uns uber deine Bewerbung!

Far nahere Ausklnfte und Informationen steht dir Herr Josef Schwodiauer gerne zur
Verflgung.

Mt robae iy Trawrare

Amtsleiter Herr Josef Schwddiauer

Dorfplatz 1, 4492 Hofkirchen im Traunkreis
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